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	PHIẾU THÔNG TIN ỨNG VIÊN
	Trang: 1/7


Trang: 5/6

	Vị trí dự tuyển
	Nguồn tin tuyển dụng
	(Ảnh)

	
	
	

	Thời gian có thể nhận việc
	Mức lương đề nghị (VNĐ)
	

	
	
	


THÔNG TIN CÁ NHÂN 
	Họ và tên
	Giới tính
	Chiều cao (cm)
	Cân nặng (kg)

	
	
	
	

	Ngày sinh
	Nơi sinh
	Nguyên quán

	
	
	

	Dân tộc
	Tôn giáo
	Tình trạng sức khỏe

	
	
	


	Trình độ học vấn
	Trình độ chuyên môn
	Chuyên ngành chính

	
	
	

	Quốc tịch
	Số CMND/ hộ chiếu
	Ngày cấp
	Nơi cấp

	
	
	
	

	Địa chỉ thường trú
	Điện thoại thường trú

	
	

	Địa chỉ tạm trú
	Điện thoại tạm trú

	
	

	Điện thoại di động
	Điện thoại cố định
	Địa chỉ email

	
	
	

	Ngày vào Đoàn
	Nơi vào
	Ngày vào Đảng
	Nơi vào

	
	
	
	

	Số sổ BHXH
	Mã số thuế thu nhập cá nhân

	
	


THÔNG TIN GIA ĐÌNH 

	 FORMCHECKBOX 
 Độc thân
	 FORMCHECKBOX 
 Lập gia đình
	 FORMCHECKBOX 
 Ly thân
	 FORMCHECKBOX 
 Ly hôn

	Họ tên
	Quan hệ
	Ngày sinh
	Nghề nghiệp
	Công tác tại
	Địa chỉ liên lạc

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


QUÁ TRÌNH HỌC TẬP (Quá trình học trung học, cao đẳng, đại học, sau đại học,…)
	Bằng cấp
	Chuyên ngành
	Thời gian
	Năm tốt nghiệp
	Xếp loại
	Đơn vị đào tạo

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


TRÌNH ĐỘ NGOẠI NGỮ VÀ TIN HỌC
	Ngoại ngữ
	Bằng cấp
	Ngày cấp và nơi cấp
	Mức độ/ Khả năng sử dụng

	Ngôn ngữ: tiếng…….
	
	
	

	Ngôn ngữ: tiếng…….
	
	
	

	Tin học
	Bằng cấp
	Ngày cấp và nơi cấp
	Mức độ/ Khả năng sử dụng

	Phần mềm MS Office

Internet, tra cứu…

…
	
	
	


CHỨNG CHỈ, BẰNG CẤP ĐƯỢC QUỐC TẾ CÔNG NHẬN/ CÓ GIÁ TRỊ TOÀN CẦU

	Thời gian
	Mã chứng chỉ, bằng cấp/ khóa đào tạo
	Tên chứng chỉ, bằng cấp/ khóa đào tạo
	Đơn vị cấp chứng chỉ, bằng cấp/ chứng nhận đào tạo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


CHỨNG CHỈ, BẰNG CẤP KHÁC (Khóa học quản lý, kỹ năng mềm,…)

	Thời gian
	Tên chứng chỉ, bằng cấp/ khóa đào tạo
	Đơn vị cấp chứng chỉ, bằng cấp, chứng nhận đào tạo
	Xếp loại

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


KHẢ NĂNG/ KỸ NĂNG (()
	Khả năng khác
	Khả năng đáp ứng/ kinh nghiệm của ứng viên

	Lãnh đạo/ Quản lý (Kinh nghiệm quản lý, số nhân viên quản lý…)
	

	Giải quyết vấn đề/ Thương lượng (Cách tiếp cận, nhìn nhận, phân tích, mục tiêu, đánh giá giải pháp..)
	

	Trình bày/ Diễn thuyết (Lưu loát, tự tin, rõ ràng…)
	

	Giao tiếp/ Thuyết phục (Lôi cuốn, thu hút, hài hước…)
	

	Làm việc độc lập/ Áp lực công việc (Khả năng tự nghiên cứu, sáng kiến…)
	

	Sinh hoạt tập thể/ Hài hước (Vui vẻ, cởi mở, hòa đồng…)
	

	Khác: 
	


NĂNG KHIẾU, SỞ THÍCH

	Bạn liệt kê các năng khiếu (Các môn thể thao, văn hóa, văn nghệ: Múa, hát, đàn, hội họa, làm thơ, diễn kịch,…)
	Bạn liệt kê các sở thích (Du lịch, đọc sách, nghe nhạc,…)

	
	


TÍNH CÁCH

	Tự nhận xét và đánh giá bản thân về tính cách, điểm mạnh, điểm yếu? Công việc nào sẽ phát huy tốt nhất các điểm mạnh của bạn?
	


THÔNG TIN KHÁC
	Thành tích học tập, làm việc, hoạt động xã hội cao nhất của bạn từ trước đến nay?
	

	Tự nhận xét và đánh giá bản thân về cá tính, thái độ, điểm mạnh, điểm yếu? Công việc nào sẽ phát huy tốt nhất các điểm mạnh của bạn?
	

	Bạn có sẵn sàng làm việc ngoài giờ, ngày nghỉ, ngày lễ không?
	

	Bạn có thể đi công tác xa dài ngày, luân chuyển dài hạn?
	

	(Những) cán bộ nhân viên tại Công ty HPT mà bạn biết (vui lòng nêu rõ tên – vị trí công tác – số ĐTDĐ)
	


Sắp xếp theo thứ tự từ 1 đến 8 mức độ quan trọng các yếu tố tác động đến việc lựa chọn công việc của bạn? (1- quan trọng nhất, cho đến 8- ít quan trọng nhất)
	Ổn định đời sống bản thân, gia đình 
	.....
	Lương, thưởng, phúc lợi, chế độ đãi ngộ cao
	.....

	Học hỏi kinh nghiệm, phát triển nghề nghiệp
	.....
	Ứng dụng kiến thức, khả năng chuyên môn
	.....

	Thăng tiến, có địa vị, uy tín xã hội 
	.....
	Cống hiến cho công ty, cho xã hội
	.....

	Quan hệ đồng nghiệp, tập thể tốt
	.....
	Công việc thú vị, điều kiện làm việc tốt
	.....


QUÁ TRÌNH LÀM VIỆC (nêu 03 nơi làm việc sau cùng theo thứ tự thời gian gần nhất)

Số năm kinh nghiệm:………………………………………………………………….
	Thời gian
	Tên, địa chỉ công ty
	Lĩnh vực hoạt động/ sản xuất/ kinh doanh

	Từ …/…/…… đến …/…/……
	
	

	Mức lương
	Chức vụ 
	Nhiệm vụ chính
	Lý do thôi việc 

	
	
	
	


	Thời gian
	Tên, địa chỉ công ty
	Lĩnh vực hoạt động/ sản xuất/ kinh doanh

	Từ …/…/…… đến …/…/……
	
	

	Mức lương
	Chức vụ 
	Nhiệm vụ chính
	Lý do thôi việc 

	
	
	
	


	Thời gian
	Tên, địa chỉ công ty
	Lĩnh vực hoạt động/ sản xuất/ kinh doanh

	Từ …/…/…… đến …/…/……
	
	

	Mức lương
	Chức vụ 
	Nhiệm vụ chính
	Lý do thôi việc 

	
	
	
	


CÁC DỰ ÁN ĐÃ THAM GIA 
	Tên dự án
	Thời gian (Từ…đến…)
	Khách hàng, địa điểm
	Quy mô, giá trị dự án
	Vị trí trong dự án
	Thành tích/ kinh nghiệm đạt được sau dự án

	
	
	
	
	
	


CẤP TRÊN TẠI CÔNG TY CŨ CÓ THỂ LIÊN HỆ 
	Họ tên 
	Chức danh
	Đơn vị
	Điện thoại

	
	
	
	

	
	
	
	


	Mục tiêu phát triển sự nghiệp (Mô tả vị trí mong muốn đạt được/ môi trường làm việc)

	Mục tiêu ngắn hạn trong vòng 1 – 3 năm
	Mục tiêu dài hạn trên 3 năm

	
	

	Vì sao bạn muốn làm việc cho công ty HPT?
	Đề nghị đối với công ty nếu được tuyển dụng?

	
	


	Tóm tắt năng lực của CBNV (Tóm tắt toàn bộ năng lực chuyên môn, ngoại ngữ và kinh nghiệm…)

	

	Cam đoan lời khai:
	

	
	


	
	

	
	

	Ngày …… / …… / ………
	
	Họ tên:
	

	Chữ ký ứng viên:
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